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Должнику:
[наименование организации]
ИНН [__________], ОГРН [_____________]
адрес: [юридический адрес]
[ФИО и должность руководителя]

От кредитора:
[наименование организации / ИП]
ИНН [__], ОГРН [__]
адрес: [__]
тел.: [__], e-mail: [__]
ПРЕТЕНЗИЯ
об оплате задолженности
Исх. № [__] от [ДД.ММ.ГГГГ]

Между [наименование кредитора] (далее — Кредитор) и [наименование должника] (далее — Должник) заключён договор [поставки / оказания услуг / подряда] № [__] от [ДД.ММ.ГГГГ] (далее — Договор).
Кредитор исполнил свои обязательства в полном объёме: [поставил товар / оказал услуги / выполнил работы] на сумму [сумма] руб., что подтверждается [УПД / товарными накладными / актами № __ от __], подписанными Должником без замечаний.
Согласно п. [__] Договора Должник обязан был произвести оплату в срок до [ДД.ММ.ГГГГ]. Оплата произведена [частично в размере __ руб. / не произведена]. Задолженность составляет [сумма] руб.
В соответствии со ст. 309, 310 ГК РФ обязательства должны исполняться надлежащим образом, односторонний отказ от их исполнения не допускается. За просрочку оплаты п. [__] Договора предусмотрена неустойка в размере [__]% от неоплаченной суммы за каждый день просрочки, что на дату претензии составляет [сумма] руб. [Если неустойка в Договоре не предусмотрена — проценты по ст. 395 ГК РФ: [сумма] руб.]
ТРЕБУЕМ:
В течение [10] календарных дней с момента получения настоящей претензии оплатить задолженность в размере [сумма] руб. и [неустойку / проценты] в размере [сумма] руб., а всего — [сумма] руб., по реквизитам: [банк, БИК, р/с, к/с].
В случае неисполнения требования в течение 30 календарных дней с момента направления претензии Кредитор обратится в Арбитражный суд [Челябинской области / по договорной подсудности] с иском о взыскании задолженности, неустойки (процентов) по день фактической оплаты, расходов на оплату услуг представителя и госпошлины (ч. 5 ст. 4 АПК РФ).
Приложения:
1. Копия Договора.
1. Копии УПД / накладных / актов.
1. Расчёт неустойки (процентов).
1. [Акт сверки взаимных расчётов.]

[Должность] ____________ / [И. О. Фамилия]
М. П. (при наличии)


Памятка к образцу
Эта страница — пояснения юриста, её нужно удалить перед отправкой документа. Поля, выделенные жёлтым, заполните своими данными и снимите выделение.
Зачем претензия
1. Для споров между организациями и ИП претензионный порядок обязателен: иск можно подать только через 30 календарных дней после направления претензии, если договором не установлен иной срок (ч. 5 ст. 4 АПК РФ).
1. Если договор предусматривает особый порядок (адрес, e-mail, срок) — соблюдайте его.
Как направить
1. Заказным письмом с описью вложения на юридический адрес из ЕГРЮЛ — это надёжное доказательство для суда.
1. Дополнительно — по e-mail или через ЭДО, если это предусмотрено договором.
Что дальше
1. До 750 000 руб. (для организаций) и по бесспорным документам суд может рассмотреть дело в приказном или упрощённом порядке — это быстрее.
1. Приложите к иску доказательства отправки претензии.
Контрагент не платит? Юристы «Центуриона» по арбитражным спорам бесплатно оценят документы и взыщут долг с неустойкой и судебными расходами.
Образец подготовлен юристами ЮК «Центурион». Проверим ваш документ бесплатно: +7 (922) 735-62-01
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